B) Diario di bordo giornaliero
Un foglio per ospite e per giorno, con le tre fasce del turno. Modello per comunita educative, case famiglia e
strutture residenziali.

Comunita Giorno (giorno / mese / anno)
Ospite (sigla) In turno: mattina / pomeriggio / notte
MATTINA - scritta da alle - fatti, non giudizi
POMERIGGIO - scritta da alle - fatti, non giudizi
NOTTE, verso il giorno dopo - si scrive il mattino seguente, su questo foglio - scritta da alle
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B) Come si compilail diario di bordo

Le regole che rendono il diario un documento affidabile, anche su carta.

« Un foglio per ospite e per giorno. Le tre fasce sono mattina, pomeriggio e notte: la notte &€ quella che inizia
quel giorno e si scrive il mattino dopo, sul foglio del giorno in cui & cominciata.

< Si compila entro la fine del turno, da chi era in turno, con nome e ora: chi legge deve sapere chi ha scritto e
guando.

 Fatti, non giudizi: cosa € successo, cosa ha fatto e detto I'ospite, cosa avete fatto voi, con orari e nomi. Le
valutazioni stanno nelle relazioni e nel progetto educativo, non nel diario.

« Se una fascia resta vuota, scrivete perché (a scuola, in permesso, in ospedale): una casella bianca non si
distingue da una dimenticanza.

 Le correzioni si aggiungono, non si cancellano: una riga nuova con data, ora e nome, senza cancellature né
bianchetto. Il diario & un documento.

* Le comunicazioni tra un turno e l'altro (appuntamenti, cose da fare, avvisi ai colleghi) non vanno qui ma nel
guaderno delle consegne, che ha il suo modello.

< Conservate i fogli in un raccoglitore per ospite, in un armadio chiuso a chiave: contengono dati di persone
fragili, spesso minorenni.

» Rileggete ogni tanto: il diario serve per le relazioni ai servizi e al tribunale, per le riunioni d'équipe e per chi
arriva nuovo.

Sul computer, con Dibo

Dibo fa la stessa cosa senza carta: tre riquadri per ogni ospite, ogni voce con autore, ora e storia delle correzioni, la
giornata intera da leggere a inizio turno, lo storico per periodo, la ricerca e la stampa in PDF. Si installa sul computer
della struttura, Windows e Mac, e funziona senza internet: i dati restano [i, cifrati. Questo modello e quello del quaderno
delle consegne sono su https://dibosoftware.it/diario-di-bordo-comunita
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